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DESCRICAO

1- O Presidente da Camara e/ou executivo decidem a aquisicao
de bens iméveis para o Municipio.

2, 3 - E enviado para o chefe de divisdo da DPAGU para executar
o levantamento topogréfico georeferenciado e identificar todas
as parcelas pretendidas. Apds a execucao do levantamento, é
enviado um relatério a GJAOM com a informacdo de cada parcela
incluindo o seguinte: Localizacdao (morada completa), artigo
matricial, drea da parcela, adrea de implantacao, area bruta de
construcdo, area bruta dependente e area bruta privativa,
sempre que aplicavel. A GJAOM valida os dados constantes na
inscricdo matricial. E efetuada a negociacdo entre as duas
partes, no decurso da qual é alertado o proprietario para efetuar
as devidas correcbes apresentadas no relatério atrds descrito.

4 - A GJAOM diligencia a celebragcao da escritura.

5, 6 - No caso de o bem a adquirir se destinar a integragdo no
dominio publico, ndo hd lugar a registo na Conservatéria do
Registo Predial e é feita comunicacao ao Servico de Financas. No
caso do bem a adquirir se destinar a integracdo no dominio
privado, apés a celebracao da escritura, ha lugar ao registo do
prédio na Conservatéria do Registo Predial e é feita a
participacao ao Servico de Financas.

7, 8 - Apds a celebracdo da escritura e efetuados os respetivos
registos, independentemente do dominio a que o bem se
destina, a GJAOM envia o processo para a DAF para registo na
base de dados do Patriménio. Por sua vez, esta envia o
processo, incluindo o n.2 de inventéario atribuido, ao SIG para
georeferenciacdo na base de dados geografica do Patriménio
Municipal, com base no levantamento topografico.

9, 10 - No caso de os bens adquiridos, nao virem a ser afetados
a realizacao do fim ao qual se destinavam, o processo da-se
como concluido.

Sempre que o bem seja afetado a execucao de obra e aquando
da conclusdo da mesma, a DPAGU terd de proceder ao
levantamento topogréfico georeferenciado de todas as
infraestruturas construidas, incluindo as éareas sobrantes das
parcelas, no caso de a obra ter sido executada por
administragcao direta. No caso de ter sido executada por
empreitada, o caderno de encargos do respetivo procedimento

Levantamento
Topogrifico deverd conter a obrigacao para o empreiteiro de apresentacdo
10l Chefe de Divisao das telas finais devidamente georeferenciadas as marcas
DPAGU / DSUOM topogréficas fornecidas pela Camara Municipal.
Seguidamente serd feito um relatério pela DPAGU, com todas as
‘ areas de cada parcela infraestruturada e sobrante, que serd
g enviado para a DAF e GJAOM.
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11 - Com base no relatério atrds mencionado, a DAF
e GJAOM em articulacdo, procederdao a
correcao/criacao de artigos matriciais nas Finangas
e/ou Conservatéria do Registo Predial.

12, 13 - Apds os respetivos registos, o processo é
enviado a DAF para as atualizagdes necessérias na
base de dados do patriménio, que por sua vez,
envia ao SIG ja com o n.2 de inventdrio para sua

georeferenciacdo e atualizacdo.
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